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Apresentacao

Em 20 de setembro de 2022 em reunido pedagogica e administrativa presentes
os coordenadores dos cursos técnicos de as modalidades, fica resolvido quanto as
especificidades sobre o Trabalho de Concluséo de Curso de acordo com a Portaria
do Coordenador do Ensino Médio e Técnico 2429, de 23-8-2022 do Centro Paula
Souza que institui o Regulamento Geral do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) a
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio e Manual de Trabalho de Conclusdo
de Curso (TCC) nas Etecs.

Com esta normativa passa a Unidade 136 Escola Técnica Professor Massuyuki
Kawano determinar as especificidades de acordo com o0 que determina o
Regulamento Geral para Trabalho de Conclus&o de Curso do Centro Paula Souza que
entrara em vigor a partir da analise e aprovacdo do Conselho de Escola, visto que o
Projeto Politico Pedagdgico no ano de 2022 estando sistematicamente fechado,
sendo assim seguindo as orientacbes da Supervisdo Regional de Marilia, este
documento devera ser analisado pelo Conselho de Escola, e fica para os demais anos
a insercbes especificas sobre TCC no periodo de reorganizacdo do Projeto Politico
Pedagdgico.



1 MODALIDADES DE TRABALHOS E OBJETIVOS

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) traz uma perspectiva
interdisciplinar e multidisciplinar possibilitando que o alunado da ETEC Prof. Massuyuki
Kawano exercite as competéncias e habilidades adquiridas no decorrer do curso e
coloque em pratica os conteudos tratados através das fases de elaboracdo da pesquisa,

em diversas modalidades.

Em face da producéo de conhecimentos dentro da ETEC Prof. Massuyuki
Kawano através do TCC, o presente regulamento interno foi revisto idealizado na busca
por padronizar e normatizar a apresentacao de tais conhecimentos, possibilitando uma
identidade para tal produto.

Trabalhar com Aprendizagem Baseada em Projetos € um grande desafio,
pois leva o aluno a pensar criticamente, contudo ndo foge da necessidade de utilizacédo
das normas técnicas desenvolvidas para garantir os direitos autorais sobre o
conhecimento produzido, bem como facilitar o acesso a esse conhecimento.

Diante da missdo da escola “Formar pessoas dinamicas,
empreendedoras, capazes, pensadoras, com habilidades e competéncia para atuar no
mercado de trabalho e preparadas para a vida em sociedade” Tup4, (2014), os Trabalhos
de Conclusdo de Curso-TCC foram desenvolvidos nesta logica utilizando de diversos
meétodos de ensino, com a atualizacdo da Portaria do Coordenador do Ensino Médio e
Técnico 2429, de 23-8-2022 do Centro Paula Souza que institui o Regulamento Geral do
Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) a Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio

e Manual de Trabalho de Concluséao de Curso (TCC) nas Etecs.

Segundo do documento norteador os produtos finais do TCC deverao:

§2° - Em todas as habilitagBes, obrigatoriamente, o TCC serd composto de
uma apresentagdo escrita e devera prezar pela organizacdo, clareza e
dominio na abordagem do tema, com referencial tedrico adequado e,
considerando a natureza e o perfil do técnico que pretende formar, cada
Habilitagcdo Profissional definira, dentre os produtos abaixo, aquele que
corresponderd a representagéo escrita do TCC, quais sejam:

a) Monografia;

b) Manual Técnico;

¢) Memorial Descritivo;
d) Artigo Cientifico;

e) Projeto de Pesquisa;
f) Relatorio Técnico;

g) Dossié Fotografico;
h) Memorial Fotogréfico;
i) Parecer Técnico;

j) Plano de Negébcios;



k) Portfélio;
[) Projeto Técnico;
m) Modelagem de Negécios;

83° - Poderdo compor o TCC os produtos abaixo descritos, desde que associados a
um dos produtos constantes nas alineas

a” a “m” do paragrafo anterior:

* Novas técnicas e procedimentos;

* Preparacfes de pratos e alimentos;

* Modelos de Cardapios — Ficha técnica de alimentos e bebidas;
* Softwares, aplicativos e EULA (End Use License Agreement);
* Areas de cultivo;

* Audios e videos;

* Apresentacdes musicais, de dancga e teatrais;

* Exposicdes fotograficas;

* Desfiles ou exposicdes de roupas, calgados e acessorios;

* Modelos de Manuais;

* Diagramacdo grafica;

* Banner;

* Maquete;

* Jogos digitais;

* Prototipo;

* Entre outros produtos a serem definidos pela Unidade de Ensino. (Centro
Paula Souza, 2022)

Cada area desenvolvera os produtos de acordo com a natureza e o perfil

do técnico que pretende formar, sendo assim estes serao diversificados, conforme a area.

A escola oferece cursos em diversos eixos tecnoldgicos: Gestdo e
Negocios; Infraestrutura; Producdo Cultural e Design; Informacdo e Comunicacao;

Ambiente e Saude.

Obrigatoriamente o TCC sera composto de uma apresentacdo escrita
elaborando-se um produto final de acordo com a habilitagdo profissional e conforme a
previsdo do regulamento geral de TCC do Centro Paula Souza Cetec (2022), dentre os

produtos abaixo descritos.

As modalidades de trabalho que desenvolverdo o produto seréo
determinadas pela unidade de ensino, ouvindo os coordenadores e professores do
componente curricular de TCC os coordenadores de curso responsaveis em preencher
documento compartilhado e a organizacédo do documento final sob a responsabilidade da
coordenacao pedagodgica, devendo ser obrigatoriamente utilizado para o desenvolvimento
do trabalho escrito, o Manual para elaboragao do TCC, expedido pelo Centro Paula Souza
(CETEC, 2022).

A partir do ano de 2022 os produtos finais para cada curso estdo descritos
no quadro a seguir e podera ser alterado anualmente:

Quadro 1. Produtos de acordo com cada curso técnico:
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Curso oferecido pela unidade

Modalidade de trabalhos de acordo
com as orientagcbes do Centro Paula
Souza

Curso Técnico em Administracéo

Monografia; Plano de negdcio e
odelagem de
negocio.

Curso Técnico em Design de Interiores

Projeto Técnico com memorial descritivo
para maquete.
Projeto Técnico com memorial descritivo
para protétipo

Curso Técnico em Contabilidade

Monografia; Modelo de manuais e

protétipos

Curso Técnico em Enfermagem

Monografia; Artigo Cientifico; Projeto de
Pesquisa e Protétipos e maquetes.

Ensino médio com habilitacdo profissional
de técnico em Desenvolvimento de
sistemas — periodo integral — PI- Sede

Projeto Técnico; Softwares, aplicativos e
EULA (End Use License Agreement);

Curso Técnico em Desenvolvimento de
Sistemas

Projeto Técnico; Softwares, aplicativos e
EULA (End Use License Agreement);

Curso Técnico em Edificacbes

Projeto Técnico com memorial descritivo
para maquete.
Projeto Técnico com memorial descritivo
para prototipo.

Curso Técnico em Marketing

Monografia; Modelo de manuais e
protétipos e ou Exposicdes fotogréficas;
Desfiles ou exposicfes de roupas,
calcados e acessorios

Curso Técnico em Farméacia

Relatério Técnico

Curso Técnico em Recursos Humanos

Monografia e Banner

Ensino Médio com Habilitacdo Profissional
de TECNICO EM DESENVOLVIMENTO DE
SISTEMAS (Parceria com a Secretaria da|
Educacéo do Estado de S&o Paulo) EE Luiz
de Souza Ledo

Projeto Técnico; Softwares, aplicativos e
EULA (End Use License Agreement);

ENSINO MEDIO COM HABILITAGAO
PROFISSIONAL DE TECNICO EM
ADMINISTRACAO (Parceria com &
Secretaria da Educacao do Estado de Séao
Paulo) EE Escola India Vanuire.

Monografia e Plano de negécio

Curso TECNICO EM INFORMATICA.

Projeto Técnico; Softwares, aplicativos e
EULA (End Use License Agreement);

ENSINO MEDIO COM HABILITACAO
PROFISSIONAL  DE TECNICO EM
ADMINISTRACAO — Novotec Sede

Monografia, Plano de negocio
Modelagem de Negécio.

e

Técnico em redes de computadores

Projeto Técnico; Softwares, aplicativos e
EULA (End Use License Agreement);




2 NORMAS PARA O DESENVOLVIMENTO DO TCC

O bom desenvolvimento do TCC comeca logo na atribuicdo das aulas,
assim, estipula-se que o professor que tiver aulas atribuidas no componente curricular de
Planejamento de Trabalho de Conclusdo em um semestre, devera dar continuidade ao
trabalho, sendo atribuido ao mesmo o professor no semestre subsequente o componente
curricular de Desenvolvimento de Trabalho de Concluséao.

Os professores envolvidos no TCC, devem olvidar esfor¢os para que haja
a integracdo entre o0s demais componentes curriculares, considerando esta

interdisciplinaridade, algo essencial para o desenvolvimento do projeto.
Todos os trabalhos serédo realizados em equipe e 0S grupos serao

divididos pelo professor orientador que verificara a quantidade ideal de integrantes para
cada equipe.

O coordenador de curso e os docentes deverao observar e
acompanhar a relevancia e aplicabilidade dos temas, bem como organizar a
interdisciplinaridade, e quando necessario se reunira com os docentes e alunos.

As atribuicbes do Coordenador Pedagogico, Curso e Docente serao
cumpridas as regras de acordo com o Regulamento Geral do Centro Paula Souza.
(CENTRO PAULA SOUZA, 2022)

Os laboratérios de informatica deveréo, na medida do possivel,
reservados para a digitacao dos trabalhos. A reserva dos laboratorios devera ser realizada
no momento de elaboracéo dos horarios de aulas de todos os cursos, com a participacéo
dos coordenadores de curso, sob a orientacdo do nucleo de coordenacgdo pedagdgica e
submetidos a apreciacdo da direcdo, a cada inicio de semestre letivo.

Considerando a importancia de documentar e organizar as pesquisas
externas, todas as visitas e pesquisas na comunidade s serao realizadas mediante oficio
do diretor. O docente encaminhara solicitacdo da visita ou pesquisa para o coordenador
de curso que solicitara a emissdo do documento ao diretor da escola. O oficio devera
seguir rigorosamente o seguinte formato: tamanho do papel A4, Fonte Arial 10 ou 12,
respeitar regras para o destinatario, papel timbrado. Uma via deste oficio devera estar
anexa ao TCC. Vale ressaltar que oficios poderao apresentar alteracdes de acordo com
cada empresa, uma vez que a mesma pode adotar formatacdes proprias. O modelo

apresentado a seguir é o utilizado pela ETEC Prof. Massuyuki Kawano.
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Tupa, 03 de margo de 2022
Elaine lacida
------------------------------------------------------------------------ ‘| Lute Mumero & da responsabilidade diregio da esoala,
Assunto: Autorizacdo para utilizacdo do espaco da escola EMEIEF Nossa
Senhora de Fatima como base para uma proposta de TCC do curso de

Design.

Prezado (a) senhor:

A Escola Técnica Estadual Prof.  Massuyukl  Kawano,
pertencente ao Centro Estadual de Educacdo Tecnolbgica Paula Souza, com
sede na Rua Bezema de Menszes, 215, Vila Independéncia em Tupa SP, oferece
Cursos Técnicos nos diversos eixos tecnoldgicos e o ensino médio, atendendo
alunos da cidade e de toda a regifio.

Com objetive de ampliar a formacio de nossos alunos, visando
prepara-los para o mercado de trabalho, os alunos devemn apresentar no final do
curso, o TCC- Trabalho de Conclusdo de Curso, visando aplicar na pratica os
conhecimentos adquiridos durante o curso.

Assim, vimos por deste solicitar a possibilidade de Vossa
Senhoria autorizar a entrada dos alunos Monica Cabral, Cebolinha de Oliveira,
Magali Victoria & Cascio Xavier na escola EMEIEF Mossa Senhora de Fatima,
a fim de utilizar 0 espaco dessa escola como base para uma proposta de
revitalizacio de um ambiente infantil com utilizacdo de materiais sustentaveis
para o trabalho de TCC do Curso Técnico em Design de Interiores.

Certos do atendimento a nossa solicitagdo, aproveitamos o
ENsejo para renovarmos nossos protestos de elevada estima e disfinta
consideracio.

Atenciosamente,

Jurandir Roberto Fernandes
Diretor de Escola
ILMA SRA.
Maria Monica da Silva Sauro
Dirigente Regional de Ensino
Diretoria de Ensino- Regido de Girassal.

Fonte: Autoria prépria (2022).
E obrigatério o uso de termo de consentimento livre esclarecido quando as

pesquisas dos trabalhos, envolver seres humanos, procurando sempre preservar o anonimato dos

pesquisados, a ndo ser que estes autorizem a sua divulgacao.
Abaixo modelo de termo de consentimento sendo possivel

modificacdo, de acordo com o teor do produto a ser desenvolvido.

MODELO - TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

Vocé esta sendo convidado (a) a participar do Trabalho de Concluséo de Curso intitulado:
XXXXXXXXXKXXKXXXXKXXKX XXX KX KX XXX KXKX XXX XX KX KX XXX KXXXXXXKXXXXXXXXX.  NO entanto, sua participacédo ndo é
obrigatdria. A qualquer momento vocé pode desistir de participar e retirar seu consentimento. A sua recusa nao trara
nenhum prejuizo em sua relagdo com o pesquisador.

(0] objetivo geral deste projeto é
119,0,9,9.9.9.9,.9.0,0,.9.9.9.9,9,:0,0,0.9.9.9.9.0,0.9.9.9.9.9.0,0.9.9.9,.0.9.0,0,.0.90.9.0,0,0,0.90.9.9,0.0,0,0.0.0.&
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Sua participag&o neste trabalho consistira em (DESCREVA COMO SERA A
PARTICIPACAOQ). As informacdes obtidas por meio dessa pesquisa serdo confidencias, sendo de conhecimento do
pesquisador e do orientador da pesquisa. Sera mantido sigilo quanto a sua identidade, preservando seus dados, e em
hip6tese alguma seréo divulgados sem sua permisséo.

Fica garantida a seguranca de que a sua participagcdo ndo trara qualquer prejuizo a sua
integridade fisica, psiquica e moral, bem como, nenhum beneficio imediato direto ou indireto, e trara contribui¢cbes para
realizagdo do trabalho.

Maiores esclarecimentos poderdo ser obtidos, agora ou a qualquer momento, com os (as)
alunos (as) ou com o orientador do trabalho.

Nome dos alunos Contato Assinatura
Nome do orientador Contato Assinatura
Eu, , declaro que

entendi 0s objetivos, riscos e beneficios de minha participacao no trabalho e concordo em participar. Estou ciente que
néo receberei qualquer beneficio pela minha participagdo, nem qualquer exclusdo caso ainda desista de participar. Fui
informado (a) como localizar facilmente os integrantes do trabalho.

Tupa, de de 20

Assinatura do participante
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3 NORMAS PARA APRESENTACAO DOS TRABALHOS

3.1 Organizando as atividades prévias ao TCC

A Unidade Escolar, no final do semestre, promove uma feira de
apresentacoes dos TCCs, no intuito de apresentar os produtos aos empresarios da
cidade e regido, procurando aumentar a empregabilidade e fortalecer os lagos existentes,
além de melhorar o processo de ensino e aprendizagem, bem como criar um marketing
da escola.

Todos os grupos de todos 0s grupos poderdo participar da feira de
apresentacao, sendo que, sera reservado pelo menos 01(um) dia do evento para que a
banca de validagdo possa avaliar os projetos.

Os trabalhos poderao ser expostos em formato de Banner ou do Produto
Final respeitando as particularidades de cada curso, sendo obrigatoria uma copia do
trabalho escrito impresso e encadernados em espiral sobre a mesa.

Na composicao das bancas quando formadas € obrigatdria a presenca
do professor orientador e de pelo menos mais 02(dois) convidados, podendo a escolha
recair sobre professores da unidade ou de outras instituicbes ou ainda empresarios,

desde que ligados ao curso avaliado.
O resumo do trabalho:

a) Digitar na ortografia oficial e conter exclusivamente texto;

b) Limite de palavras é de até 500 (excluindo o titulo, autores);

c) Redigir em paragrafo unico, com editor de texto Word for
Windows com fonte Arial, tamanho 12, espacamento entre linhas simples e com
alinhamento justificado;

d) Estrutura: Titulo completo do trabalho, Nome dos autores,
nome

do orientador e co-orientador. Introducéo, Objetivos, Métodos/Desenvolvimento,
Resultados ou discussao, Conclusédo ou Consideracdes finais e Palavras chave;

e) Nome dos autores por extenso, separados com ponto e
virgula,

logo abaixo o0 nome do orientador e co-orientador;

f) Titulo em negrito, caixa alta e com texto centralizado. Caso
haja

nome cientifico, este deve ser escrito em italico;

g) Entre o titulo e 0o nome dos autores deixar o espaco de uma
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linha;
h) Apés o nome dos autores, deixar o espaco de uma linha em

branco para iniciar o texto do resumo;

Modelo - Resumo
Relato de Experiéncia: compartilhando conhecimentos sobre avaliagdo do estudante.

Autores: Elaine Cristina |. Soriano; Caroline Penteado Manoel; Daiana Franco da Silva; Jeferson
Eduardo Pereira; Juliana Demarchi Polidoro; Edvaldo Navas Rodrigues; Luciana M. S. Octaviano;
Ana Elisa Lopes.

Orientador: Mauro Guerra Eduardo

Introducgdo: As propostas de ensino/aprendizagem estdo em constante avango, e acima de tudo,
visa formar um profissional mais critico, preparado para aprender, a criar, a propor e a construir.
Para tanto, o processo de formacgéo deve-se dar de forma articulada com o mundo do trabalho,
com énfase no desenvolvimento de um olhar critico-reflexivo, visando a transformacgéo das
praticas. As escolas precisam estar preparadas a formar o perfil desejado, com metodologias
ativas e significativas, um desafio na educacéo. A Escola Técnica Professor Massuyuki Kawano
do Centro Paula Souza-Etec possui aproximadamente 1250 alunos desde o Ensino Médio a
Cursos Técnicos de diversas areas com curriculos organizados por competéncia e avaliagéo
continua. A FAMEMA possui um curriculo centrado no estudante, utiliza métodos ativos de ensino
e aprendizagem e exceléncia em avaliacdo, despertando o interesse da coordenacéo escolar da
Etec em firmar a parceria com esta conceituada instituicdo de ensino. Objetivo: Proporcionar
capacitacdes ao corpo docente sobre Avaliagdo do Estudante a luz da metodologia significativa.
Metodologia/Desenvolvimento: Prontamente, o Departamento de P6sGraduacdo do Mestrado
“‘Ensino e Saude” atendeu ao pedido, realizando trés encontros com os coordenadores dos
cursos. Os docente-coordenadores da Etec tiveram a oportunidade de patrticipar dos encontros
realizados em 03 dias nos meses de marco e abril. Através de reflexdes, aulas dindmicas e estudo
de casos foram capazes de construir conhecimento para melhorar os métodos de avaliagédo
utilizados na escola. Resultados: Posterior aos encontros estes docente-coordenadores se
reuniram para estudar sobre Avaliagdo e construir juntos de que forma iriam compartilhar com os
outros docentes os conceitos aprendidos e as novas ideias, planejando encontros por areas de
atuacao programadas para o0 més de Junho. Conclusao: A parceria entre FAMEMA e Etec é
considerada muito satisfatoria e os frutos destes encontros tém sido multiplicados no
planejamento das a¢fes da escola. Os depoimentos dos docente-coordenadores que receberam
a capacitacao foram de que realmente o importante € comecar a discutir sobre avaliacao e buscar
meios para sairmos do método tradicional de ensino e aprendizagem de forma coletiva, e tentar
sensibilizar nossos professores que o conhecimento é compartilhado e construido e néo tao
somente centrado no professor. Pode-se afirmar que estamos nos deparando com um grande
desafio em romper varios paradigmas do ensino tradicional em prol de uma educacao significativa.

Palavras Chave: Avaliagdo, Metodologia ativas, Competéncia.
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3.1.1 Cronograma das atividades

Atividade

Envio dos integrantes convidados de cada eixo para apresentacdo dos trabalhos a
coordenacao pedagodgica ou o responsavel designado pela direcdo da escola.
Apresentagdo dos produtos em feira tecnoldgica na primeira semana de dezembro.

Feedback aos alunos sobre a apresentagéo do trabalho e colher as assinaturas dos
alunos em termo de autorizacao.

O Professor Orientador encaminhara a Bilblioteca e136bilbio@cps.sp.gov.br todos os
trabalhos antes de findar o ano letivo. O Professor Orientador encaminhara a ficha de
avaliacdo obrigatério Doc 75 para a secretaria académica.

Fonte: Do préprio autor (2022).

3.2 Regras para apresentacao em feira tecnoldgica.

a) Cada grupo sera responsavel pela exposicéo dos trabalhos e também
dos materiais/equipamentos de necessarios a exposi¢cao, devendo acondiciona-los em
seus respectivos estandes, garantindo a guarda e seguranca dos mesmos, bem como a

sua montagem e desmontagem e guarda posterior, sob a supervisdo dos respectivos

coordenadores e professores de TCC;

b) Todos os equipamentos que serdo utilizados deverao ser etiquetados

com o nome do grupo de TCC;

c) Os estandes terdo como infraestrutura: 01 ponto de energia de
220volts, obedecendo as regras atuais (ou seja, com tomadas novas), nomeado com 0
nome do projeto inscrito;

d) Tendo em vista o niumero de expositores e a quantidade de materiais

necessarios, 0 grupo expositor, professor responsavel e coordenador, deverdo

desenvolver esfor¢cos para providenciar 0os materiais necessarios, evitando solicitar os
mesmos para a escola.

e) E sugerido a presenca de todos os integrantes que desenvolveram o
trabalho nos horarios em que a Comisséo Organizadora estabelecer, para esclarecimento

das eventuais duvidas do publico em geral.
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3.3 Regras para confeccéo do banner
Os posteres deverao obedecer rigorosamente as seguintes estruturas:
a) A dimenséo final dos posteres deve ser de 90cm (largura) x 120cm

comprimento), orientagéo retrato (vertical).

O produto escolhido para confeccdo do banner pode ser de acordo

com a criatividade de cada grupo desde que contenham os itens abaixo:

* O titulo do trabalho devera ser o mesmo do resumo enviado,
colocando-o em destaque.

* Os nomes dos autores deverdo ser completos, permitindo
apenas abreviacdes em casos de nomes extensos (Ex. Jodo Pereira Souza da Silva ou
Jodo P. S. da Silva).

* Os elementos obrigatérios na descri¢cdo do banner sao:
introducéo, objetivos, métodos/desenvolvimento, resultado/conclusdo ou consideracdes
finais.

b) O horario de apresentacdo dos posteres estara especificado na
programacao.

c) O poéster devera ser fixado de acordo com a identificacao
fornecida pela Comissdo Organizadora.

e) Os autores devem se responsabilizar pela fixacao e retirada dos
posteres ao final do evento.

Modelo: Acesse o link: H:\Elaine\TCC\Template Péster - TCC 2022.pptx



file://///srv-arq-2/Outros/Elaine/TCC/Template%20Pôster%20-%20TCC%20_2022.pptx

4 CRITERIOS DE AVALIACAO

A avaliacdo do TCC sera continua e sisteméatica em diferentes
etapas, no final do componente Planejamento de Trabalho de Concluséo de Curso, todos

0s grupos deveréo finalizar o semestre com o Pré-Projeto de acordo com a modalidade

escolhida.

Os critérios de avaliacdo do TCC, segundo Belezia (2011, p. 122),

serdo eles: a autenticidade, rigor académico, aprendizagem aplicada, exploracao ativa e

contextualizag@o/conexdo com a area profissional.

Critérios de avaliagdo do TCC

Critérios de avaliacao

Evidéncia de desempenho

Autenticidade

Tema extraido do contexto real da area
profissional

Levantamento de dados e informagdes
realizado diretamente no ambiente de
trabalho

Pesquisa realizada em base de dados
confiavel

O trabalho é de autoria dos alunos e
contempla aspectos inovadores

Rigor académico

A guestao orientadora estabelece relacao
com o conjunto de competéncias previsto
no Plano de Curso da habilitacdo e
promove o seu desenvolvimento

O projeto exige conhecimento de conceitos
centrais dos Componentes

Curriculares da habilitacao

Aprendizagem Aplicada

Os alunos aplicam os conhecimentos
adquiridos no curso para o

desenvolvimento do trabalho,
articulandoos com novos saberes para a
resolugdo de problema e efetivo
desenvolvimento do trabalho.




Exploracao Ativa

Os alunos conciliam a pesquisa na propria
escola (biblioteca e internet) com as
atividades de campo (entrevista com
especialistas, pesquisas junto as
empresas, visitas em locais de trabalho).

Os alunos utilizam habilidades de
autogestdao para definir diretrizes e
melhoras no processo de
producéo/elaboracédo do trabalho.

Conexao com a area profissional

Sao utilizadas situagfes reais, extraidas
do contexto profissional, para o
desenvolvimento do trabalho.

Os alunos estabelecem contato com o
ambiente externo (empresas/setor
produtivo) para identificacdo do tema de
trabalho e para o seu desenvolvimento.

Fonte: BELEZIA, E.C. Ndcleo basico: planejamento e desenvolvimento do TCC p. 123

Cada etapa da avaliacdo cabera ao professor e aos alunos a

identificacdo de avancos, dificuldades durante o processo, sendo o diagndstico traduzido
em mencdes. E preciso estabelecer um plano de avalia¢éo, para facilitar o monitoramento
e gerenciamento das atividades do projeto.

Para a avaliagdo final do TCC, envolve-se o desenvolvimento do
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trabalho, o trabalho escrito e a demonstracao do produto resultante do trabalho realizado.

(CETEC, 2022).
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5. INSTRUMENTOS PARA ORIENTACAO, CONTROLE E AVALIACAO DOS
TRABALHOS.

A orientacado dos trabalhos é de responsabilidade do professor com aulas
atribuidas nos componentes curriculares especificos do TCC, de forma articulada e

integrada aos demais componentes curriculares da habilitag&o.

Os produtos devem conter o plano de trabalho, que consiste em tornar
explicitas as diversas fases do projeto e deve conter as atividades ou as tarefas previstas
em cada uma delas, com cronograma e responsaveis para execucdo de cada tarefa.
Importante no plano de trabalho que qualquer um que leia o cronograma saiba o que e

guando e porque quem sera executada determinada acao.

O plano de trabalho deve ser construido de forma coletiva: professor e
alunos, e apoOs terem definidos tema, a modalidade do trabalho, que servirdo
direcionamento para escrever o desenvolvimento do trabalho, é ideal que tenham um
cronograma para o planejamento e desenvolvimento do TCC.

A avaliacdo do TCC envolve a apreciacao do desenvolvimento de forma
continua, do trabalho escrito de acordo com as normas descritas no Manual de
Elaboracédo de Trabalhos académicos: orientagdes gerais do TCC, do CETEPS 2022; e
da demonstracdo do produto resultante do produto na feira de apresentacéo do TCC.

O Professor Orientador encaminhara a Bilblioteca
el36bibli@cps.sp.gov.br todos os trabalhos arquivo em pdf e o resumo do trabalho em

word para fins de transferéncia para o RIC-Repositério Institucional do Conhecimento.

O Professor Orientador entregara os termos de autorizagdo impressos e
devidamente assinados na Biblioteca Gilberto Barros. Modelo do termo de autenticidade

encontra-se no Link:

O Professor Orientador entregara a ficha de avaliacdo obrigatério Doc 75

na secretaria académica.

Todos estes tramites documentais acima devem ser cumpridos até o
findar do ano letivo, antes do conselho de classe.
5.1 Documentagdes necessarias para comprovacéao, guarda e divulgacao dos
Trabalhos de Concluséo de Curso.
E dever do professor orientador o preenchimento da ficha de avaliacéo
individual, colher a ciéncia do aluno sobre a mencao final e encaminhar a ficha para

secretaria académica preenchida frente e verso, segue o modelo da ficha obrigatoria e da
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ata da banca de validacdo que devera estar impressa no verso da ficha individual, este

documento devera compor no prontuario do aluno.

Os TCC’s escolhidos como referéncia para consultas devem ficar
armazenados na Bilblioteca da unidade pelo periodo de 5 anos, para que fiquem
disponiveis para consulta on-line. Sendo obrigatéria a assinatura pelos alunos no termo
de autorizac&o, conforme modelo em anexo.

Os CD/R e o termo de autorizacdo devem ser entregues pelo professor
orientador a Bilblioteca “Giberto de Barros”, que posteriormente enviara o documento a

secretaria académica para ser arquivado no prontuario do aluno.



ANEXO A.
Modelo
FICHA DE AVALIACAO DO TCC

AVALIAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC - ANO 20__

Escola Técnica Estadual Professor Massuyuki Kawano

Aluno (a): Maodulo: Turma:

Habilitacdo Profissional Técnica de Nivel Médio de Técnico em:

Professor Responsavel:

Titulo do Trabalho:

Mencéao
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Trabalho Escrito (obrigatério)

Analise (Considerando os critérios adotados):

Minimamente o professor devera constar em sua analise os itens: Pertinéncia do Tema;
Atendimento do trabalho de forma estabelecida; Nivel de abrangéncia; Utilizacdo de termos
técnicos e de modalidade padrédo da lingua portuguesa; Assiduidade; Trabalho em equipe e
outros critérios se houver.

O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, submetido & avaliacdo docente, atendeu as
exigéncias estabelecidas no Plano de Curso da Habilitagdo Profissional, correspondendo a carga
horaria suplementar de 120 horas a serem certificadas no Histérico Escolar.

Assinatura do Professor Responséavel:
Data: I

De acordo,

Assinatura e carimbo da Direcao

, de de 20




ANEXO B

Modelo Documento de Autenticidade

GOVERNO DO ESTADO
DE SAQ PAULO

cps

Administragio Central

Geatia Documental (CGD)
an)

ntro de
Wicien de Bibiiateca (4B/C

Escola Téenica Professor Massuyki Kawans,

TERMG DE AUTORIZACAD Teabalhos na
Repositirio Institucionsl da Conhecimento (RIC.CAS)

N5, alunas abaiv assinagos, reguisimente matriculaos 6o Cursa Téenico em_{Aome do curso
a3 qualidade de Stulares dos direitos maras & palimenisis de sutores 4o Trabalhe de Conclusio de

Curso_(Titulo_do trabalho] apresentado na Eige {Neme da Erer) . municipio

cuja mengda fnatal é__:

L
de Diggigas. Autorais, no Rep

diitais institucionais, por prase indeterminada, para fins académicos, a tiulo de divulgagio da

Institucianal de Conhecimenta (RIC-CPS) & em sutros ambientes

produgls cientifica gerads pela unidade, cam fundamenta nas disposighes da Lei 02 9.610, de 19 de
fevereirn e 1998 & da Lel nt 12,853, te 14 de agosto de 2013,
L) N0 autorizamos o Centro Paula Sours a divulgsr o conteido integral, 6 decuments abaino

relacionado, até 3 data __J. _ Apds esse geriddy, o documents poderd ser

{RICCPS] = em outros ambientes digitais institucianais, par prazo indeterminado, para fins

acadirmicas, 3 tulo de divulgagio da gerads pela yoidad

ghes a Lei n? 9,610, de e dalein® 12853, 423013,
{n | N8 aUtorizamos & divulgagia da conteddo integral B dorumento abais reladensdo, sah 2

justieativa:

GOVERNG DO ESTADG
DE SAO PAULO

cps

Adw
Centro de Gestao Documer
Nicieo de Sitdiateca (VE)

nistracao Central
coo)
rcso)

O trabaiho contou com agineia de fomentots | | Nia ) CAPES () CNPq | ) Outro fespecinue]

i pesqua.

entregando

aversia final e bselutamente correta

Impartante; £ abrigatdria s ciéngia, anubncia e assinatura do responsduel legal pars s discentes menores de
18 anos.

Lacal e data.
3 g | Ao
Woma CopS
e - s o s s
T comples i 0t 3 )
e - s e g el e e
[ e completo o L T N

cps
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GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO

Administragio Central

Centro de Gestsa Documental (CGD)
Moriea de Bilateca (N8 CAD)
oo
e - e st o s
e oo o e e g | A
o o
T - R et g o o
S o o 5 i |
e - Rt et g o e e
Contes:

Professor Orlentador:

{Assinstura da arisntadar)

Mo corrpleto
%

Coardenador da Curso:

{Bssinstura da coordenador da curso);

o corpleto
A

Link : TermodeAutorizacao RICCPS Etecs2022-6323144eb0213.docx



file://///srv-arq-2/Outros/Elaine/TCC/NOVOS%20DOCUMENTO%20VÁLIDOS%20A%20PARTIR%20DE%2023%20DE%20AGOSTO_2022/TermodeAutorizacao_RICCPS_Etecs2022-6323144eb0213.docx

ANEXO C
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